Christine EYHERART épouse DUJARDIN - Née le 26 mars 1974
Maison Xirritenia — 148 Rue de la Mairie

64220 IROULEGUY

jarabat.btp@gmail.com — Tél : 06 12 20 69 03

Mariée — 2 enfants

Secrétaire Médicale / Secrétaire Administrative

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Depuis Mai 2020 Secrétaire Administrative : SARL Jarabat a Irouleguy (64)

Depuis 2009 Secrétaire Médicale : cabinet de kinésithérapie SCM Arradoy 3 Ispoure (64)
Accueil et standard téléphonique
Planning et prise de RDV
Facturation patients et cliniques
Conventionnement mutuelles et tiers payant
Saisie et archivage des documents

2009 Secrétaire Médicale : Centre médical Léon Dieudonné & Cambo les Bains (64)
2005 / 2008 Congé maternité
1996 / 2005 Responsable Restauration : Hotel restaurant Xoko Goxoa a Saint Michel (64)

Accueil et standard téléphonique

Gestion des réservations hoétel et restaurant, correspondances

Gestion des stocks et des commandes

Cuisine et service en salle

Entretien des chambres et locaux

Maintenance de 1¢ niveau des appareils et équipements de |'établissement

FORMATION

2008/2009 Formation de secrétariat médical — Carriéres et Formation
Certificat stage informatique a Paris
Certificat de secrétariat médical soumis au contréle pédagogique de I'état

1995 BTS Comptabilité et Gestion des entreprises — Lycée Largenté a Bayonne (64)

1993 Baccalauréat Techniques Quantitatives de Gestion G2 — Lycée Largenté a Bayonne (64)

1991 BEP Administration Commerciale et comptable — Lycée Saint Joseph a Ustaritz (64)
AUTRES COMPETENCES

Informatique : EXCEL, WORD, WORKS, AXISANE, SELFROGI, SIGEMS, KINE4000, AGATHE
Langues : Anglais, Espagnol et Basque : lu, parlé et écrit

CENTRES D’INTERETS

Conseillere municipale de 2008 a 2020 dans la commune d’lrouleguy (64)
Déléguée parents d’éleves au Lycée de Navarre a St-Jean-Pied-de-Port (64)
Running, randonnées
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